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LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VEIKLOS PLANO RENGIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos plano rengimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Lazdijy
rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos (toliau —Tarnyba) metinio veiklos plano (toliau
— Veiklos planas) rengima, plano derinima su Lazdijy rajono savivaldybés tarybos Kontroles
komitetu (toliau — Kontrolés komitetas) $io plano tvirtinima ir tikslinima.

2. Tarnyba planuodama savo veiklg vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Seimo nutarimais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais,
Tarnybos nuostatais, Valstybinio audito reikalavimais, kitais Lietuvos Respublikos institucijy ir
Tarnybos teisés aktais bei Sia Tvarka.

3.  Planuodama savo veikla Tarnyba vadovaujasi nepriklausomumo, teisetumo,
vieSumo, objektyvumo ir profesionalumo principais.

4. Tarnybos Veiklos plana parengia Lazdijy rajono savivaldybés kontrolierius
(toliau — Savivaldybés kontrolierius) arba jo pavaduotojas. Pasitilymus dél Veiklos plano gali
teikti visi Tarnybos darbuotojai. Veiklos planas sudaromas kalendoriniams metams. Veiklos
plano pagrindu gali buti sudaroma Audito programa. Audito programa sudaroma laikotarpiui iki
bus baigti pasirinkti auditai, tai yra auditams skirtas laikotarpis apima planuojamy ir sekanciy
mety laikotarpj skirtg auditui.

5. Parengtg Tarnybos Veiklos plano projekta perzitiri Savivaldybes kontrolierius ir
teikia jj svarstyti Kontrolés komitetui.

6. Kontrolés komitetas, vadovaudamasis Vietos savivaldos jstatymo nuostatomis iki
lapkri¢io 15 dienos grazina veiklos plano projektg savivaldybes kontrolieriui tvirtinti.

7. Savivaldybés kontrolierius gaves savivaldybés tarybos Kontrolés komiteto
pritarima, su $io plano projektu supazindina Valstybés kontrole ir savivaldybés Centralizuotg
vidaus audito tarnyba.

8. Tarnyba iki einamyjy mety lapkri¢io 15 dienos patvirtina ateinan¢iy mety Veiklos
plang ir per 10 dieny nuo jo patvirtinimo pateikia Valstybés kontrolei.

9.  Patvirtintas Veiklos planas tikslinamas bendra plano tvirtinimo tvarka.

II. TARNYBOS VEIKLOS PLANO TIKSLAS
10. Tarnybos veiklos planas sudaromas, siekiant jgyvendinti Tarnybos veiklos tikslg

— priziliréti, ar teisétai, efektyviai, ekonomiskai ir rezultatyviai valdomas ir naudojamas
Savivaldybés turtas, kaip vykdomas savivaldybés biudZetas.

III. TARNYBOS VEIKLOS PLANO RENGIMAS



11. ] metinj veiklos plang pirmiausia turi buti jtraukiamos priemones, kurios
uztikrinty Vietos savivaldos jstatymo reikalavimy jgyvendinimg.

12. Rengiant Tarnybos Veiklos plana laikomasi $iy prioritety:

12.1.auditai, kuriais remiantis bus rengiama ir Savivaldybes tarybai teikiama iSvada d¢l
pateikto tvirtinti savivaldybés konsoliduotyjy ataskaity rinkinio, savivaldybes biudzeto ir turto
naudojimo;

12.2. atsirinkty Savivaldybés jstaigy finansiniai (teisétumo) auditai,

12.3. Savivaldybés kontroliuojamy subjekty finansiniai (teisétumo) auditai.

12.4.Savivaldybés jstaigy ar biudZeto programy veiklos auditai.

13. Tarnybos personalo iStekliai skirstomi prioriteta teikiant finansiniam auditui.
Tarnybos administraciniam darbui skiriama 10-20%personalo darbo iStekliy, audito veiklai
skiriama 50-60% personalo darbo i3tekliy, likusi dalis — kitoms funkcijoms. Konkrety personalo
darbo istekliy procentg atskiroms sritims nustato Savivaldybés kontrolierius, atsizvelgdamas |
Tarnybos veiklos prioritetus, Tarnybos personalo isteklius bei kitas svarbias aplinkybes.

14. Planuojant, laikomasi nuostatos, kad audituojamos pasirinkty savivaldybes
biudZeto asignavimy valdytojy suvestinés finansinés atskaitomybés, o pavaldzios biudZetines
jstaigos auditui ar audito procediiroms atlikti galéty biiti atrenkamos ne reiau kaip kartg per 4
metus.

15. T veiklos plang veiklos auditui atlikti jtraukiami subjektai, kurie yra atrinkti
strateginio tyrimo metu, jvertinant problematika, yra reikSmingi visuomenei ar Lazdijy rajono
savivaldybés tarybos priimamiems sprendimams pagrijsti ir kt.

16. Neplaniniai auditai, tikrinimai, kitos uZduotys, pavestos atlikti Savivaldybés
Tarybos sprendimu, Kontrolés komiteto sitilymu, kity institucijy pradymu, atlieckami, arba
planiniy uzduodiy sgskaita (tai yra, Savivaldybeés kontrolierius nusprendzia d¢l planuoty tam
tikry darby neatlikimo arba jy apiméiy sumaZinimo ) arba kei¢iant metinj veiklos plang.

17. Tarnybos Veiklos plano struktirg lemia Tarnybos kompetencija, tikslai.
Uzdaviniai, veiklos prioritetai, kiti susije dalykai. Detalizuojant audito veiklg, gali bati rengiama
audito programa.

18. Planuojant Tarnybos veikla:

18.1. perzitrimi teisés aktai, apibréziantys Tarnybos kompetencija;

18.2. apskai¢iuojami Tarnybos personalo iStekliai metams;

18.3. parengiami duomenys dél valstybés tarnautojo profesionalumo ir kompetencijos

nustatymo auditui atlikti (1priedas).
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18.4. siekiant preliminariai nusistatyti audito apimtis, audituotinus subjektus,
surenkama informacija, susijusi su Savivaldybés biudZeto planuojamais rodikliais, asignavimy
valdytojy skai¢iumi, pavaldziy jstaigy skai¢iumi, jy vykdomy programy, priemoniy, projekty
skaidiumi, surenkama preliminari informacija apie kitus audituotinus subjektus. Surenkama
informacija apie jmones ir bendroves, kuriy metinés finansinés atskaitomybes audito atlikimas
priskirtas Tarnybos kompetencijai. Surenkama kita reikalinga informacija;

18.5. siekiant nedubliuoti darbo, gali biiti susipaZjstama su Savivaldybés
administracijos Centralizuoto vidaus audito skyriaus metiniu veiklos planu (pra¢jusiy ir (ar)
planuojamy mety);

18.6. perzitrimi pra¢jusiais metais atlikty darby rezultatai ir sprendziama ar jie jtakoja
planuojant nauja uzduotis;

18.7. atliekami kiti reikalingi darbai, sickiant sekmingai suplanuoti Tarnybos veikla.

19. Atsizvelgiant j auk$¢iau i¥déstytus dalykus bei jvertinus kitas svarbias, planavimo
metu suZinotas aplinkybes, parengiamas preliminarus Tarnybos veiklos plano projektas.
Savivaldybeés kontrolierius Veiklos plano projekta perzitri ir, jeigu reikia, ji pataiso.

20. Parengtas Veiklos plano projektas teikiamas kontrolés komitetui.

21. Savivaldybeés kontrolierius, gaves Kontrolés komiteto pritarimg, jvertina komiteto
pasitilymus, patikslina plano projektg ir plang patvirtina.

22. Vadovaujantis patvirtintu Veiklos planu gali biiti rengiama audito programa.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Patvirtintas Tarnybos veiklos planas iki einamyjy mety lapkriCio 25 dienos
siun¢iamas Valstybés kontrolei.

24. Tarnybos veiklos plano vykdyma organizuoja savivaldybés kontrolierius ir yra uz
tai atsakingas.

25. Si Tvarka kei¢iama bei tikslinama Savivaldybeés kontrolieriaus jsakymu.




Veiklos plano rengimo tvarkos apraso

1 priedas
- _ DUOMENYS
DEL VALSTYBES TARNAUTOJO PROFESIONALUMO IR KOMPETENCIJOS
NUSTATYMO
AUDITUI ATLIKTI
20xx-XX-XX
(data)
ISSILAVINIMAS
Eil,
Nr. [8silavinimas Baigimo Mokslo Profesiné Kvalifikacinis
metai Istaiga kvalifikacija laipsnis
Kvalifikacijos tobulinimas
Eil. Kvalifikacijos [staigos Kvalifikacijos Trumpas
Nr. tobulinimo pavadinimas, kurioje | tobulinimo tema kvalifikacijos
Data/pazymejimo kelta kvalifikacija apraSymas

numeris

KITA INFORMACIJA PROFESIONALUMO IR KOMPETENCIJOS VERTINIMUI

Eil.
Nr.

Klausimas

Atsaky
mas
(Taip
arba
Ne)

Pastabos

Ar valstybés tarnautojo metiné tarnybiné veikla jvertinta gerai
arba labai gerai.

Ar tarnyboje gauta rastiky nusiskundimy, pastaby i$ audituojamy
subjekty dél valstybés tarnautojo netinkamo profesinio elgesio
atliekant audita bei dél konfidencialumo nesilaikymo atliekant
audita.

Ar atlickant audito valdymg pareik$ta pastaby del valstybes
tarnautojy kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo stokos.

Ar atliekant audito prieZiirg pareiksta pastaby del valstybes
tarnautojo kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo stokos

Ar atliekant audito viding perzitirg pareiksta pastaby deél valstybes
tarnautojo kvalifikaciniy gebéjimy ir profesionalumo
stokos

Ar atliekant audito iSorés perzilirg pareik§ta pastaby dél valstybés
Tarnautojo kvalifikaciniy geb¢jimy ir profesionalumo stokos
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7.T Ar valstybés tarnautojas atlikdamas pareigas elgiasi taip, kad
nekilty nepagristy konfliktiniy situacijy su kitais audity
atlickandiais, prizifirin&iais, perZilirinéiais valstybés tarnautojais,
ar audituojamo subjekto darbuotojais.

8. | Ar valstybés tarnautojas turi galiojanéiy tarnybiniy nuobaudy.

9. | Ar valstybés tarnautojas yra atsisakes vykti i kvalifikacijos kelimo
renginius.

10| Ar valstybeés tarnautojas noriai dalyvauja Tarnyboje vykstanivose
profesiniy ziniy pasidalijimo, konsultavimo, bei praktines patirties
pasidalijimo susitikimuose.

11] Ar valstybeés tarnautojas nuolat atnaujina savo Zinias reikalingas
pareigoms atlikti

12| Ar valstybés tarnautojas yra profesiniy audito, Kkontrolés
Organizacijos narys.

13] Ar valstybés tarnautojas turi reikiamy jgidZiy ir kompetencijos
audito darbui.

14| Ar valstybés tarnautojas turi tinkamg issilavinimg ir darbo patirtj,
ar 7ino ir i¥mano Valstybinio audito reikalavimus ir kitus
reikiamus teisés aktus.

15| Ar valstybés tarnautojas elgiasi tinkamai, jeigu jam pavesta
uzduotis neatitinka jo kompetencijos

16| Ar turi praktinés patirties atlickant auditg.

17| Ar turi praktinés audito vadovo patirties

ISVADA. Valstybés tarnautojo

profesionalumas, jgiidziai ir kompetencija yra

(pareigos, vardas , pavarde)

(nurodyti: pakankama, triiksta tam tikros srities Ziniy, nepakankama)

Pavedimg auditui i¥daves asmuo arba Savivaldybés kontrolierius

(pareigos, vardas, pavarde, parasas, data)

Susipazinau:

(valstybés tarnautojo pareigos, vardas, pavard¢, paraas, data)




LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLIERIUS

ISAKYMAS
DEL LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VEIKLOS PLANO RENGIMO TVARKOS APRASO PATRVIRTINIMO

2016 m. rugséjo 44 d. Nr. O 1.5- [
Lazdijai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos jstatymo 27 straipsnio 9 dalies 15
punktu ir Lazdijy rajono savivaldybés tarybos 2008 m. gruodzio 5 d. sprendimu Nr. TS-645 ,,Dél
Lazdijy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos nuostaty patvirtinimo® patvirtinty Lazdijy
rajono savivaldybeés kontrolés ir audito tarnybos nuostaty 21.15 punktu,

1. Tvirtin u Lazdijy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos veiklos ataskaitos
rengimo tvarkos aprasa (pridedama).

2.Pripazistu netekusiu galios Lazdijy rajono savivaldybés kontrolieriaus 2005 m.
rugséjo 7 d. jsakyma Nr. 01.5-10 ,,Dél savivaldybeés kontrolieriaus tarnybos darbo tvarkos taisykliy*.

3.Ipareigojusavivaldybés kontrolieriaus pavaduotoja Ing LaseviCieng su Siuo jsakymu
susipazinti pasiraSytinai. )

Savivaldybés kontrolierius / f N, 1/ } Ariinas Markiinas
Yo i/ UL

SusipaZinau:
Savivaldybés kontrolieriaus pavaduotoja

3 Q’j)u\ ._,_\_A_.\..M-L._.._A_z\ —

Ina LaseviCiene
QLG - 0F -4 H
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LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VEIKLOS ATASKAITOS RENGIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veiklos ataskaitos rengimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Lazdijy rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos (toliau —~Tarnyba) veiklos ataskaitos (toliau — Veiklos ataskaita)
rengima.

2. Tarnyba rengdama Veiklos ataskaita vadovaujasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Valstybinio audito reikalavimais, Lazdijy rajono savivaldybeés kontrolés ir audito tarnybos
nuostatais, kitais Lietuvos Respublikos institucijy ir Tarnybos teisés aktais bei Sia Tvarka.

3. Si Tvarka reglamentuoja Veiklos ataskaitos, kurig savivaldybés Tarybos veiklos reglamente
nustatyta tvarka turi teikti Tarnyba, rengéjus, struktiirg ir jai sudaryti reikalingos informacijos ir duomeny
pateikimg nustatytomis $ioje tvarkoje apimtimis ir terminais.

4. Lazdijy rajono savivaldybés kontrolieriaus (toliau — Savivaldybes kontrolierius) pasiraSyta
Veiklos ataskaita pateikiama Lazdijy rajono savivaldybés tarybai.

1. ATASKAITOS RENGEJAI

5. Veiklos ataskaita rengia Savivaldybés kontrolierius arba jo pavaduotojas.

III. DUOMENYS, REIKALINGI ATASKAITAI PARENGTI

6. Veiklos ataskaitai parengti reikalingi $ie duomenys:

6.1 Tarnybos personalo struktiira, kokybiné sudétis, kvalifikacijos kélimo laikas;

6.2. Tarnybai i3laikyti skirti rajono savivaldybés biudZeto asignavimai, jy panaudojimas;

6.3. Tarnybos gauty parei$kimy ir skundy analizé;

6.4. Tarnybos atlikti auditai ir vertinimai pagal audity ir audito subjekty rasis; audity tikslai,
nustatyti esminiai trikumai ir paZeidimai, klasifikuojant juos pagal veiklos sritis ar subjektus;
subjektams pateiktos rekomendacijos, ju jgyvendinimo analiz¢;

6.5. Veikla Savivaldybiy kontrolieriy asociacijoje;

6.6. Kiti dokumentai ir kita informacija, susijusi su Tarnybos veikla.

IV. ATASKAITOS STRUKTURA, JOS PARENGIMAS IR TEIKIMAS
SAVIVALDOS INSTITUCIJOMS

7. Veiklos ataskaita sudaro Sie skyriai:

7.1. Bendrosios nuostatos ir pagrindiniai Tarnybos veiklos tikslai bei principai;

7.2. Svarbiausi praéjusiais metais atlikty audity rezultatai;

7.3. kita Tarnybos veikla, jos veiksmingumas, rySiai su visuomene.

8. Esant poreikiui, gali buiti pakeista Veiklos ataskaitos skyriy formuluot¢ arba papildyta



Veiklos ataskaitos strukttra.

9. Veiklos ataskaitos skyriuose pateikiami Sie duomenys:

9.1. Pirmame skyriuje aptariami pagrindiniai Tarnybos veiklos vykdymo principai ir jy
taikymas praktikoje, pateikiami duomenys apie Tarnybos kontroliuojamus subjektus ir Kitus su
Tarnybos veiklos organizavimu susijusius duomenis.

9.2. Antrame skyriuje pateikiama finansiniy ir veiklos audity, metinio Tarnybos veiklos plano
ivykdymo rezultatai, nurodomos svarbiausios stebimos problemos, lemiancios audity metu nustatyty
subjekty veiklos triikumus, pazeidimy pobudis, teikiamos rekomendacijos, apibtdinamas teikty
rekomendacijy vykdymas. Rekomenduojamos $io skyriaus struktiirines dalys:

9.2.1. Audity ir vertinimy statistika, kurioje pateikiami duomenys apie planinius ir neplaninius
auditus ar tikrinimus pagal audito rii§is, subjektus ar kitokig strukttirg;

9.2.2. Nustatyti trikumai ar paZeidimai, kur pateikiami duomenys apie bendra nustatyty
pazeidimy ir trikumy skaiciy bei susisteminta analize pagal trikumy ir pazeidimy ruisis;

92.3. Audity ir vertinimy realizavimas, kurioje nurodomas bendras pasitlymy,
rekomendacijy skai¢ius, pasifilymy jvykdymo analizé ir svarbesni nejvykdyti pasitlymai;

9.2.4. Audity poveikis, kurioje apibendrintai nurodomas audity reikSmingumas ir pateikiami
svarbiausieji ivykdyti pasitilymai;

93. Tretiame skyriuje aptariama kita Tarnybos veikla, rySiai su visuomene,
bendradarbiavimas su kitomis audito institucijomis; Tarnybos veiklos analizé, vykdant Tarnybos
patvirtinta metinj veiklos plana, dalyvaujant savivaldybes Tarybos, Tarybos komitety, komisijy,
Savivaldybiy kontrolieriy asociacijos darbe, vykdant kitas Tarnybai pavestas funkcijas. Siame
skyriuje gali biiti i¥déstytos problemos, susijusios ir su Tarnybos veikla.

10. Remiantis Tarnybos pateiktais duomenimis, Veiklos ataskaity parengia ir pasiraso
Savivaldybés kontrolierius ir reglamente nustatyta tvarka ir terminais pateikia savivaldybes Tarybai.

11. Veiklos ataskaitg pateikus savivaldybés Tarybai, ataskaita arba jos santrauka skelbiama
vietinéje spaudoje ir Tarnybos internetiniame puslapyje.




