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LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
ATLIEKAMO AUDITO DOKUMENTU RENGIMO, [FORMINIMO IR TVARKYMO
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lazdijy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos atliekamo audito dokumenty
rengimo, jforminimo ir tvarkymo taisyklés (toliau — Taisykles) parengtos vadovaujantis Tarptautiniais
audito standartais (toliau — TAS), Tarptautiniais auk$¢iausiyjy audito institucijy standartais (toliau —
TAAIS).

2. Taisykliy tikslas — nustatyti reikalavimus atlickamo audito dokumentams, siekiant
uztikrinti audity kokybe ir atitiktj taikomiems standartams.

3. Audito dokumentai — irasai apie atliktas audito procediras, surinktus tinkamus audito
jrodymus ir auditoriaus padarytos i$vados.

4. Audito byla — vienas ar daugiau aplanky ar kita fizinés ar elektronines informacijos

laikmena, kurioje saugomi su konkre¢ia audito uzduotimi susij¢ audito dokumentai.
II. AUDITO PROCEDURU IR SURINKTU IRODYMU DOKUMENTAVIMAS

5. Audito dokumentai gali buti parengti rastu popieriuje ar saugomi elektronin€je ar
kitokiose laikmenose.

6. Audito dokumentai turi bati parengti laiku. Visi audito dokumentai turi biiti parengti
iki audito ataskaitos (finansinio ir teisétumo audito atveju - ir i$vados; veiklos audito atveju,
nusprendus neatlikti pagrindinio tyrimo, — iSankstinio tyrimo ataskaitos) parengimo.

7. Audito dokumentus reikia klasifikuoti ir sisteminti taip, kad bty lengva tvarkyti ir

efektyviai panaudoti informacija.
II.1. AUDITO DOKUMENTU TURINYS

8. Audito dokumentai turi biiti pakankamai issams ir detaliis, atskleidZiantys atliekamo

audito apimtj.



9. Audito dokumentuose turi biti parodyta informacija apie audito strategija (veiklos
audito atveju — audito planavima), jo atlikimo laika, pobtidj bei apimtj, numatomos atlikti audito
procediiros, be to, turi biiti pateikti audito jrodymai, kuriais grindziamos daromos ivados.

10. Audito dokumentuose reikia pateikti tiek informacijos, kad perZilirg atliekantis
auditorius ne tik galéty suprasti atlikty audito procediiry pobidj, atlikimo laikg ir apimtj, audito
procediiry rezultatus, padarytas iSvadas, bet prireikus, testuodamas tuos pacius pavyzdzius, galety
padaryti tas pacias i$vadas, kurias padaré¢ perzilirimasis auditorius.

11. Jei nebuvo nustatyta iskraipymy, darbo dokumentuose pakanka paaiskinti atlikta
darba, nurodyti atlikta atranka, atliktas audito procediras ir ju rezultatus. Auditorius turi pateikti
informacija apie atrinktus testuojamus vienetus, kad kitas auditorius pagal nurodytus pozymius
galéty atrinkti tuos pacius vienetus.

12. Kai pateikiami konkretis testavimui atrinkti vienetai, nereikia apie juos pateikti visos
informacijos, pavyzdziui, jei pateikiamas saskaitos faktiiros numeris ir data, nebitina pateikti jos
sumos bei turinio (nebent suma ir (ar) turinys buvo atrankos kriterijumi). Taciau reikia nurodyti,
kurio vieneto atZvilgiu taikytos konkregios audito procedaros ir kokie jy rezultatai.

13. Kai nustatomi idkraipymai ar paZeidimai, apie juos darbo dokumentuose turi buti
pakankamai informacijos — nurodytos iSkraipymo ar pazeidimo aplinkybés, galimos priezastys ir
pasekmés (jei jas jmanoma nustatyti) bei pateikta papildoma informacija apie pazeidimg jrodanCiy
papildomy dokumenty (sutar¢iy, pavedimy, saskaity-faktiry ir kt.), jei tokiy yra, datas ir numerius.
Kai reikalinga — pridedamos dokumenty kopijos.

14. Jei audito darbo dokumente pateikta iSvada pagrista anksCiau to paties audito metu
atlikto darbo rezultatais ir kituose darbo dokumentuose ir (ar) juy prieduose pateiktomis iSvadomis —
privaloma pateikti kryzmines nuorodas j $iuos darbo dokumentus ir (ar) jy priedus.

15. Auditorius privalo uztikrinti, kad audito darbo dokumentuose ar jy prieduose nebiity
pateikiama konfidenciali asmeniné informacija (asmens kodali, gyvenamosios vietos adresali,
tautybe, ypatingi' asmens duomenys ir kita panasi informacija).

16. Prie audito darbo dokumenty auditorius gali pridéti audituojamo subjekto dokumenty
istraukas ir kopijas. Privaloma pridéti tik ty audituojamy subjekty dokumenty patvirtintas

istraukasir (ar) kopijas, kurie patvirtina nustatytus reikSmingus iskraipymus ar pazeidimus.

11.2. AUDITO DOKUMENTU FORMA IR REKVIZITAI

17. Audito dokumentai parenkami ir sudaromi pagal kiekvieno atskiro audito aplinkybes

ir auditg ar atskiras audito procediras atlickan¢io asmens poreikius.

| Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme. politiniais, religiniais. filosofiniais ar Kitais
jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apic asmens teistumg (LR Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymas).



18. Audito dokumentuose, priklausomai nuo jy paskirties, iSskyrus audito ataskaitg ir

i$vada, gali buti Sie rekvizitai:

18.1. audito dokumento numeris;

18.2. audito dokumento pavadinimas;

18.3. audito dokumento data;

18.4. audito dokumento tvirtinimo Zyma,

18.5. audito dokumento tekstas;

18.6. audito dokumenta sudariusio asmens parasas;

18.7. audito dokumenta perziiiréjusio asmens parasas ir pastabos.

19. Audito dokumento numeris — tai audito dokumento indeksas, kurj sudaro ne maziau
kaip 4 Zenklai:
19.1. pirmieji du Zenklai nurodo audito rasj: FA — finansinis (teisétumo) auditas arba VA

—veiklos auditas. ;

19.2. treéias ir kiti paskesni Zenklai audito dokumento eilés numeris, kuris suteikiamas

numeruojant paprasta skai¢iy seka (pvz., FAO1, FAO2 ir t. t.);

19.3. audito dokumento numeris nesuteikiamas audito strategijai (veiklos audito atveju —
audito planui), audito programoms, audito ataskaitai (veiklos audito atveju, jei nusprendziama

neatlikti pagrindinio tyrimo — i3ankstinio tyrimo ataskaitai) ir i$vadai.

20. Audito dokumento pavadinimg sudaro dokumento rusies pavadinimas (strategija,
planas, paZzyma, protokolas ar kita) ir teksto antraSte (pvz., X mokyklos audito strategija arba

Pagrindinés audito procediiros dél Y pastato rekonstrukcijos).
21. Audito dokumento data nurodo pabaigto (galutinai sudaryto) audito dokumento data.

22. Audito dokumento tvirtinimo Zymg sudaro zodis TVIRTINU, audito dokumenta

tvirtinan¢io asmens pareigos, parasas, vardas ir pavarde.

23. Audito dokumento tektas apima atlikta darbg, atliktas audito proceduras ir jy

rezultatus.
24, Audito dokumentg sudariusio asmens paraso rekvizitg sudaro dokumenty
pasirasiusio asmens pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde.

25. Audito dokumentg perfiiiréjusio asmens paraSo rekvizitg sudaro Zodis
PERZIURETA, dokumenta perZifiréjusio asmens pareigos, vardas pavarde, paraSas ir dokumento

perzitiros data. Pastabos raSomos, jei perzitirétame dokumente randama netikslumy ir neatitikimuy.



I1.3. AUDITO ATASKAITA IR ISVADA

26. Finansinio (teisétumo) audito rezultatai jforminami audito ataskaitoje ir iSvadoje.

27. Finansinio (teisétumo) audito ataskaita bei i§vada rengiama vadovaujantis Valstybes

kontrolieriaus patvirtintu Finansinio ir teisétumo audito vadovu.

28. Veiklos audito rezultatai jforminami audito ataskaitoje arba iSankstinio tyrimo

ataskaitoje (nusprendus neatlikti pagrindinio tyrimo).

29. Audito ataskaita arba iSankstinio tyrimo ataskaita rengiama vadovaujantis Valstybés

kontrolieriaus patvirtintu Veiklos audito vadovu.

III. GALUTINES AUDITO BYLOS SUDARYMAS

30. Auditorius arba grupés vadovas (jei yra paskirtas), baiges audita, per 2 ménesius po
audito ataskaitos ir (ar) i¥vados uZregistravimo, sudaro audito bylas — nuolat saugomas bylas ir
trumpai saugomas bylas.

31. Nuolat ir trumpai saugomos bylos tvarkomos, apskaitomos ir saugojamos pagal

Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtintas taisykles.

II1.1. Nuolat saugomos bylos

32. Nuolat saugoma byla sudaro:

32.1. finansinio (teisétumo) audito atveju - audito ataskaita ir (ar) iSvada. Finansinio
audito atveju j nuolat saugoma byla jtraukiami ir audituoty ataskaity rinkiniai;

32.2. veiklos audito atveju — audito ataskaita, o jei nusprendziama neatlikti pagrindinio

tyrimo - iSankstinio tyrimo ataskaita.

I11.2. Trumpai saugomos bylos

33.Trumpai saugoma byla sudaro:
33.1. finansinio (teisétumo) audito atveju — audito strategija ir jg pagrindziantys audito
planavimo dokumentai; audito programos ir ju jvykdyma patvirtinantys audito dokumentai

(pagrindinés audito procediiros);



33.2. veiklos audito atveju — iSankstinio tyrimo (jei jis pradétas) dokumentai; audito
planas ir jo jvykdyma patvirtinantys audito dokumentai (jei priimamas sprendimas atlikti pagrindinj

tyrima).




